Na temelju ¢lanka 15. stavka 2 Zakona o javnoj nabavi ( "Narodne novine" broj 120/16
trgovacko drustvo MURS-EKOM d.o.0., sa sjediStem u Murskom Sredi$¢u, Frankopanska 8
upisano u Sudski registar Trgovackog suda u Varazdinu pod brojem MBS 070019941, OIB
34333795582, u daljnjem tekstu Narucitelj kojeg zastupa direktor Juraj Zadravec dana
27.03.2019. godine donosi slijedeci

PRAVILNIK

o provedbi postupka jednostavne nabave
za TD MURS-EKOM d.o.0.

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave u MURS-
EKOM d.o.o (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je
primjenjivati 1 druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao 1 interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

II. SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

I1l. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti - procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna (bez PDV-a)
za nabavu radova provode ovlasteni predstavnici Narucitelja TD MURS-EKOM d.0.0 (u
daljnjem tekstu: direktor) internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave.

Obveze 1 ovlasti ovlaStenih predstavnika narucitelja su: priprema postupka jednostavne
nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih specifikacija, ponudbenih troskovnika 1
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, provedba postupka jednostavne nabave:
slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv naéin, slanje i objava
Poziva za dostavu ponuda na web stranci Narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda na sastanku
ovlastenih predstavnika Naruditelja, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir 1 uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka.

U pripremi i1 provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati ovlasteni
predstavnici Narucitelja koje sukladno ovom pravilniku odreduje direktor. Pripremu i provedbu
postupka jednostavne nabave provode zaposlenici Narucitelja po nalogu direktora, prema Planu
nabave narucitelja odnosno osiguranim financijskim sredstvima Narucitelja.



Priprema i provedba postupka jednostavne nabave do 100.000,00 kuna provodi se
sukladno ¢lanku 7. ovoga Pravilnika osim u slu¢aju drugacije odluke direktora Narucitelja.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 4.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna zapocCinje danom
donosenja Odluke o pocetku postupka nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna
koju donosi direktor.

Clanak 5.

Odgovorna osoba narucitelja - direktor donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne
nabave vrijednosti jednake ili veé¢e od 100.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi: naziv predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv za
dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna,
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
Broj gospodarskih subjekata u svakom pojedinom sluc¢aju odreduje direktor Narucitelja
uvazavajuci nacela javne nabave te nacelo ekonomicnosti u poslovanju.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom). Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv
javnog narucitelja, opis predmeta nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu
ponude i1 nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upuéivanja poziva. Za odabir
ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja. OvlaSteni zaposlenici Narucitelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude direktoru. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je
obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00 kuna, provodi se zaklju¢ivanjem
ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje direktor Narucitelja.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima: kada
to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljuc¢ivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr. propisima, kod hotelskih i
restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, geodeta, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na
dovrsSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slu¢aju provedbe
nabave koja zahtijeva Zurnost, kod nabave novih ili rabljenih pokretnina vrijednosti do
70.000,00 kuna bez PDV-a kad ne postoji moguénost adekvatne usporedbe ponuda zbog
specificnosti predmeta nabave, te u ostalim specificnim slu¢ajevima po Odluci naruditelja.



V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru, osim u slucaju drugacije odluke direktora Narucitelja. Narudzbenica obavezno
sadrzi podatke o tijelu koje izdaje narudzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavlja¢u. Narudzbenicu potpisuje
direktor ili zaposlenik kojeg direktor ovlasti. Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim
stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim
bitnim sastojcima ugovora sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje
direktor.

VI. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veé¢e od 100.000,00 kuna, naruditelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom
slu¢aju svi dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji dostavljaju u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna, narucitelj u
postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokrice iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

VIl. ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti manje od 100.000,00 kuna i jednake ili vece od
100.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (e-mail, fax, osobna dostava, poStom i

sl.).

VIIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave.

Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka otvaranje ponuda
obavlja se na kolegiju direktora na kojem su prisutni ovlaSteni predstavnici Naruclitelja
imenovani od strane direktora. Ponude se otvaraju u roku od najvise 5(pet) dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici i direktor Narucitelja.



IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza ponudena cijena za predmet nabave ili ekonomski
najpovoljnija cijena. Kriterij za odabir ponude utvrduje se u natjecajnoj dokumentaciji sukladno
odluci direktora Narucitelja.

X. ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJINIJE PONUDE

Clanak 13.

Kod svih postupaka jednostavne nabave narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir
ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Naruéitelj izvrSenom dostavom na dokaziv na¢in odluke o odabiru najpovoljnije
ponude stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Narucitelj moZe donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave bez dodatnog
obrazlozenja ponuditeljima ukoliko je to propisao u pozivu za dostavu ponuda.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na web stranici Narucitelja, a stupa na snagu danom
donoSenja.

direktor:

Juraj Zadravec ing.



MURS-EKOM D.O.O.
FRANKOPANSKA 8
MURSKO SREDISCE
0I1B:34333795582

Temeljem Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine broj 120/16) i ¢lanka 3 Pravilnika o
provedbi postupaka jednostavne nabave, direktor MURS-EKOM d.o.0. Mursko Sredis¢e, dana
26.03.2019. godine donosi

ODLUKU
O IMENOVANJU POVJERENSTVA ZA
POKRETANJE | PRIPREMU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

¢lanak 1.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provoditi ¢e osoba koja posjeduje
certifikat u podrucju Javne nabave i zaposlenici narucitelja prema vrsti nabave:

Christian Cre$njovec — pomo¢nik direktora

Lovro Hrzenjak — voditelj

— Danijela Drakuli¢ — voditelj financije i raunovodstva
Vlatka Zupanec — posjeduije certifikat Javne nabave

¢lanak 2.

Obaveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

Priprema postupaka jednostavne nabave koja se sastoji od utvrdivanja uvjeta za pojedinacni
predmet nabave, sadrzaj potrebne dokumentacije sa uputama za prikupljanje ponuda, izrada
tehnicke specifikacije, priprema obrasca ponudbenog troskovnika te ostale potrebne poslove uz
pojedini predmet nabave.

Ovlasteni predstavnici ponuditelja otvaraju pristigle ponude, vrSe analizu ponuda te
sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda te predlazu direktoru donosenje Odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja.

U M. Sredisc¢u, 27.03.2019.
direktor:

Juraj Zadravec ing.



